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- BESTEMP -

Diese Anleitung behandelt den Kassiervorgang sowie den Druck der Kassenjournale

Start der Kassa

Auf dem desktop des PC befindet sich entweder (vom Supervisor) angelegtes ICON.

P
TEMP|

P '!"n"‘.i =Sormrmerfests

Wenn nicht, kann die Kasse auch durch einen Doppelklick auf das Programm ,,PROWORK"
gestartet werden. Dieses befindet sich im Ordner ,,PTW_.......... ) + Name der Veranstaltung,

z.B. PTW_Sommerfest.

Wahl des Anwenders

Nach dem Programmstart kann man die Art des Anwenders auswahlen:

Liste der Anwender [HOG60]

Mr. Mame Stufe Ang.

0| Supenisor Supervisor M

M il Kassierung Anwender M

99| Test-Anwender Supervisor M

Passwort-Eingabe 'G;
> HQ
e  Supervisor: verwaltet das System, kann alles andern oder erganzen

e Kassierung: 1-... hatalle Funktionen, die zum Kassieren notwendig sind,

jedoch keine Anlagen, Preisanderungen, Loschungen etc.
e Test-Anwender: Dieser Modus dient zum Testen/Uben/Einschlulen, es kénnen
Verkaufe simuliert werden, diese werden nicht gespeichert.
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Einstieg in den Kassiervorgang

Kassierungl ( 2,3...) klicken > wenn gewiinscht, Passwort eingeben = danach auf die Diskette klicken

|Dann kommt dieses Bild: Der Kassenstart Kassa anklicken|

proTEMP Waren- und Dienstleistungs-Management [H0670] <SPG Leonding>

KASSA ARTIKEL KUNDEM KASSABUCH

DEBTEMP,
Klick auf Kassa...

Somit ist die Kassa fiir einen Verkaufsvorgang bereit.

| Masza [i001] - VLI~
Lidn Bezaichnung lenge EinzelPL  GesamtPr O o T BV-NR. 202110359
1 O‘SIGQIVEEI = 1‘,90 4.5}1 4.5q Betrag 4‘50
- @ P | p2 | P3| erhalten 450
retour 0,00
Jkgy | Sum
| ENDE
12 BIER/RADLER WEIN - gemiscerSatz  SODAWASSER ERATWURSTEL ""?“’TI gt lr“ :‘:"‘] =5 Beleg
verwerf
13 BIER WEIN-StLaurent  LIMONADE | APFELSAFT CEVAPCICH 7 8 9
Pos. losche:
LIMONADE /APFELSAFT.
GSPRITZTER 0231 S GRILLSCHOPF 4 5 6 s trne
051 GENDGETRANK
SCHNAPS GSPRITZER 051 Sitail HOFTSTEAK
1 2 3
wu. 5
GEBAGK
B .. o o &
A
~ , c BAR
.
Klick auf P1 (P2,P3)

= Platz1, Platz2,Platz3 (lblicherweise wird mit Platz 1 kassiert, man kann aber auch Platz2 und 3 verwenden,
ohne vorweg den aktuellen Verkauf auf Platz 1 zu beenden.
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Artikel erfassen

Dann werden die Artikel durch einen Klick auf den entsprechenden Button erfasst.

Rassa [RUSUL] - VR-LL -

Lfdnr. Bezeichnung Menge Einzel-Pr. Gesamt-Pr.
111/2 Bier / Radler 1,00 3,50 3,50
210,33 | Gspritzter 1,00 3,50 3,50
3|Grillschopf 1,00 9,00 900
4|Kuchen 1,00 2,00 2,00

| —

Alle Artikel sind erfasst]]

Kassabon drucken

Mit einem Klick auf den Button wird der Kassenbon gedruckt
BAR
NUner e
BARVERKAUF Datum 17.06 Dogi
K 001 Zeit 10
{assa: B
ol ] Preis in €
M Bezeichnung . in
Menge n
e B 150
100 1/2Bier/ Radler .
100 0331 Gspritzter e
1,00 Grillschopf e
400 Kuchen o
e 18,00
Zahlungsbetrag
m Betrag Ist kelne ehrsertsteuer entnane
Erhalten 18 00

Durch entsprechende Einstellung in der Systemdatei kann neben ,,BAR“ auch ,Bankomat” oder , Kreditkarte”
aufscheinen.

Einen BON (Verkauf) stornieren

Wenn z.B. ein Artikel verkauft wurde, die Ware aber nicht mehr verfiigbar ist, wird der Bon dafiir wie folgt
storniert.

Man geht so vor, wie beim urspriinglichen Verkauf. Also: Verkauf mit P1 anlegen, Artikel der Retourware
erfassen.
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Ist der Artikel — oder mehrere betroffene Artikel — erfasst, so wird die Menge durch einen Klick auf ,,Mengen
in Minus“ in - (Minus) umgestellt. Danach

Kassa [KO401] - VIC-L -

 fone Sezoichnung Menge  EinzslPr  GusamtPr | g BV-NK. . . .
& e Kunder - - —_—
Ny o s sof| @] e | e wenst 1100 €N BON - in diesem Fall den Minus-BON
2|Pommes frites -1,00] 3,00 3008 _
| -too] el. | . . 2| Ausdrucken.
retour 0,00
+
@ aane (Aot | o | Sum
| | 0 Verkaufer o) {10 i
~ B ENDE
COLA, FANTA, - 2
12 BIER/RADLER G'SPRITZTER APFELSAFT BRATWURSTEL 2 Stiick MGHQGIPrE\S Iﬂabanl GS MMHMMJ
Minus
13 BIER FATSY -"GSPR™ Sliss MINERAL BRATWORSTEL 3 Stuck 7 8 9
Pos. laschen
14 ALKOOLFR "G 'SPR® 172 GRILLHEND!
e 4 5 6 | xessaseieo
112 JUGENDGETRANK
(Eistee)
1 2 3
Pommes ‘ SEMMEL
o oo ¥
OK

Gratis
Grats

Musik, Spons,, = BAR
Baucntete MR oo gic ’ c

Ist der Bon noch nicht gedruckt, kdnnen erfasste Zeilen gel6scht oder gedndert werden.

Eine einzele Zeile stornieren

Achtung: Die Stornierung einer Kassen-Zeile ist nur vor dem Druck maoglich.

Klick auf ,,Pos.ldschen” am rechten Rand der Kassenoberflache. Pos. Ioschen

Mengen einer erfassten Zeile auf Minus setzen

Anwendungsbeispiel: Es wurde ein Artikel verkauft, den es dann an der Ausgabestelle
nicht mehr gab. Der Kunde verlangt entweder das Geld zuriick oder tatigt einen Ersatzkauf.

Es wird nun die Ware mittels eines neu erstellen Bons ganz normal erfasst und
anschlieRend auf ,,Mengen in Minus” geklickt. Somit ist der Kauf annuliert, die Kasse weist
in diesem Augenblick ein Guthaben fiir den Kunden aus.

Ersatzkdufe kdonnen dann einfach nach der Zeile mit der Minus-Menge erfasst werden. Die
Kasse errechnet somit entweder ein Guthaben oder eine Nachzahlung.

Achtung: Beim Klick auf,, Mengen in Minus” werden alle erfassten Zeilen auf Minus
gesetzt. Also immer zuerst alle Artikel, die zuriickgehen am Anfang erfassen - dann
»Mengen in Minus” setzen - und dann erst die etwaigen Ersatzkdufe ersetzen.

Mengen in
Minus
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Rechnung (Kassabeleg)drucken

Grundsatzlich wird keine Rechnung ausgedruckt — einerseits, um Papier zu sparen, andererseits benotigt der
Kunde eines Festes in der Regel keine.

Auf Verlangen kann trotzdem ein Kassenbeleg fir den Kunden gedruckt werden.Das geschieht mit einem

Klick auf die Schaltflache rechts ,,Kassa-BeIeg"

KASSA-BELEG

Ersatzdruck

Diese Moglichkeit ist dann niitzlich, wenn z.B. aus irgend einem Grund der Bon nicht aus
dem Drucker gekommen ist. (Papier aus??) Nach entsprechender Behebung kann der letzte
Bon mit dieser Funktion nochmals gedruckt werden.

Der Bon ist mit dem Aufdruck ,Ersatzdruck” versehen und soll somit verhindern, dass
mehrere Ersatzdrucke fiir den gleichen Bon gedruckt werden.

Ersatzdruck

Verk. Mengen

Bei manchen Artikeln ist es nitztlich Gber die Anzahl der verkauften Mengen Bescheid zu
wissen, da der Vorrat mengenmalig beschrankt ist.

erk.-Menge Artikel Verk M
1/2 Hendl SEmCRgen

55 | Bratwirstel

Es werden die bereits verkauften Mengen angezeigt.
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Gratis-Bezug

Im Zuge einer Veranstaltung ist es (iblich, dass Personen, oder Gruppen von Personen ein Gratis-Bezug von
Waren gewdahrt wird. Trotzdem sollen diese Artikel in der Mengen-Statistik aufscheinen, ohne dass gleichzeitig

ein Geldeingang gespeichert werden soll.

In der Maske fiir die Artikel gibt es —individuell fiir die einzelne Veranstaltung abgestimmte Schaltflachen fiir

diesen Fall.

So geht man vor: Vorerst werden die Waren erfasst, die dann gratis abgegeben werden
sollen, genauso wie bei den normalen Verkdufen. Bevor die erfassten Artikel gedruckt
werden, wird noch eine Zeile fiir die Gratis-Abgabe hinzugefiigt.

Kassa [KD401] - VK-LI-

Waren erfassen wie bei normalem Verkauf = Pahe Mot | EhowPe | GemTe § FE
el Joumale Kunden
2|Leberkassemmel 1,00 250 2,50 Betrag (]‘00
Zeile fur Gratisbezug 3| Saimal il 00 00) - | < [l B o
) i 4| semmel 1,00 0,50 0,50 i 5
1 X
hlnzufugen 5|Kaffee 1,00 150 150l + | > ;m;: e
Aftike/ Sum.
6|Gratisbezug 1,00 8,60 -8,60 Y T [ et Koptea| VKEY | Tang
Hd —
z.B ,,MUSIk it = 0.008  enpe
COLA, FANTA, a Menge | Preis |Rabatt| GS
12 BIER | RADLER 114 Wien PFELOAFT BRATWURSTEL 2 Stiick 0 I I I Mengen in
Minus

Auswahl aus den am unteren Rand m o o R 78| 8 -

angefiihrten Gratis-Grinden.
kdnnen umbenannt, geldscht o
mit neuen Grinden erweitert werde

Iese FATSY - “GSPR" Siss 144 ALKOOLFR."G'SPR"  LEBERKASSEMMEL
4 5 6 KASSA-BELEG

1 2 3

APEROL
GINTONIC  coprer Pommes SEMMEL

(siehe Artikel-Anlage) gl 0 00 c;?(
ﬁ':“?. = " C BAR
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... am Tagesende

So kommen Sie zu den Tages-Auswertungen:

In der Maske der Kassierung rechts oben auf ,Journale” klicken

Kassa [KD40T] - VK-LI -

Journale

- 101,

Es werden die Mdoglichkeiten angezeigt, wobei fir die ,, Evetn-Kassen” die rot hinterlegten Schaltflachen
vorgesehen sind.

Lfdnr. Bezeichnung Menge Einzel-Pr. Gesamt-Pr. @
1]0.5 1 Gspritzter 1,00 450 4,50|

Import LT SIAUFREC. Tagesabschiuss Kassasiand

Der Tagesbericht zeigt den Umsatz und die

— Verteilung auf die einzelnen Warengruppen

. iz - bzw. Artikel.
‘Wochen Kassa-Bencht - alle Kassen

Frequenz Im Kassenjournal kénnen Sie — praktisch nach

® Journal -
= Buchungsbeleg B = jeder Kassierung — den aktuellen Umsatz

anschauen.

Kassajournal diess Kassa

Beim Ausdruck des Kassenjournales bestatigen Sie mit Enter/Return die Druckerfrage, und sie erhalten

das Tagesjournal und den Frequenzbericht.
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